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SAYFA 1/1

1. Enstitii binasimin bakimim ve temizligini yapar.
2. Konuk agirlanmasim yiiriitiir.
3. Bakim ve temizlik isleri ile ilgili malzemelerin saglanmasi ve bakimim yapar.
4. Enstitii getir-gotiir islerini yapar.
5. Enstitiiye ait evraklarin imza islerini yapar.

6. Enstitii sekreterinin verecegi diger isleri yapar.

YETKi VE
SORUMLULUKLAR

Bu dokiimanda agiklanan yetki ve sorumluluklarimi okudum, Gérevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ediyorum.

Adi ve Soyadi

Tarih ........ Y (I -

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

Enstitii Sekreteri Sivas Cumhuriyet Universitesi Mudiir
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