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YETKi VE
SORUMLULUKLAR

1. Anabilim dali kuruluna baskanlik eder, kurul kararlarini yiiritiir, 6gretim elemanlari arasinda es giidiimii saglar ve anabilim dalini
ders dagilimlarini 6gretim elemanlari arasinda dengeli ve makul bir sekilde yapar.

2. Enstitii ile kendi anabilim dali arasindaki her tiirlii yazismanin saghkl bir sekilde yiiriitilmesini saglar.
3. Ek ders ve sinav licret gizelgelerinin zamaninda ve dogru bir bicimde hazirlanmasini saglar.

4. Anabilim dalinda genel gozetim ve denetim goérevini yapar, egitim-6gretimle ilgili sorunlarini tespit eder, anabilim dalindaki
ogrenci-6gretim elemani iligkilerinin, egitim-6gretimin amaglari dogrultusunda, diizenli ve saglikh bir sekilde yiirutiilmesini saglar.

5. Egitim-6gretimin ve bilimsel arastirmalarin verimli ve etkili bir sekilde gerceklesmesi amacina yonelik olarak anabilim dalindaki
ogretim elemanlari arasinda uygun bir iletisim ortaminin olugmasina galigir.

6. Anabilim dalinda arastirma projelerinin diizenli olarak hazirlanmasini ve siirdiiriilmesini saglar.

7. Anabilim dal degerlendirme ve kalite gelistirme galismalarini yiiriitiir, anabilim dah Oz Degerlendirme Raporu ve Stratejik Planini
hazirlar.

8. Anabilim dalinin gikti ve yeterliliklerini belirler ve anabilim dalinin akredite edilmesi igin gerekli calismalari yapar.
9. Her egitim-6gretim yariyilinda anabilim dalinin seminer programlarini hazirlar ve enstitiiye sunar.
10. Her donem baginda ders kayitlarinin diizenli bir bigimde yapilmasini saglar.

11. Ders kayitlarinin diizenli bir bigimde yapilabilmesi igin danismanlarla toplantilar yapar ve danismanlik yénergesinin
uygulanmasini saglar.

12. Ders igeriklerinin diizenli bir bicimde otomasyon sistemine girilmesini saglar.

13. Ogretim elemanlarinin hazirlayacaklari ders 6gretim programlarinin ve sinavlarinin internet ortaminda ilan edilmesini ve 6gretim
elemanlarinin derslerini diizenli olarak yapmalarini saglar.

14.ERASMUS programlarinin planlanmasini ve yiiriitiilmesini saglayarak anabilim dalinda European Credits Transfer System (ECTS-
AKTS) dikkate alinarak diploma ekinin hazirlanmasini saglar.

15.Enstitiiniin gorev alani ile ilgili verecegi diger igleri yapar.

Adi ve Soyadi

Bu dokiimanda agiklanan yetki ve sorumluluklarimi okudum, Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ediyorum.

Tarih ........ /Innnn/uunn

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Miidiir Yardimcisi Sivas Cumhuriyet Universitesi Miidiir

Kalite Koordinatorlugii






